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ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

                                                  РЯЗАНСКОЙ  ОБЛАСТИ

                                                        РАСПОРЯЖЕНИЕ

	29  декабря   2012 г.
	 №
	03-05/86


г. Рязань

        В целях повышения эффективности работы с обращениями граждан в Избирательной комиссии Рязанской области: 
1. Утвердить порядок личного приема граждан в Избирательной комиссии Рязанской области (приложение 1).

2. Утвердить график личного приема граждан (прилагается).
3. Признать утратившим силу распоряжение председателя Избирательной комиссии Рязанской области от 4 декабря 2009 года № 01-10/104.
Председатель  Избирательной

комиссии  Рязанской  области                                                      Г.М. Муравьева

	Приложение 1

	к распоряжению Председателя Избирательной         комиссии Рязанской области 

от 29 декабря 2012  года № 03-05\86


    Порядок личного приема граждан в Избирательной комиссии Рязанской области

1. Личный прием граждан ведется Председателем Комиссии, Заместителем Председателя Комиссии и Секретарем Комиссии по предварительной записи по графику, утвержденному Председателем Комиссии, с учетом содержания обращения гражданина и подведомственности разрешения поставленных вопросов.

2. Запись на личный прием  осуществляет сотрудник аппарата Комиссии ежедневно, кроме выходных и праздничных дней по телефону 45-08-57. По вопросам, не входящим в компетенцию Избирательной комиссии Рязанской области заявителям рекомендуется обратиться в соответствующие органы, учреждения, организации. 

3. При личном приеме гражданин обязан предъявить паспорт гражданина Российской Федерации.

4.  Если изложенные в устном обращении факты не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в регистрационном журнале. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. При необходимости гражданам предлагается изложить суть вопроса в письменном виде. Письменное обращение в этом случае регистрируется и рассматривается в установленном порядке, в журнале делается отметка «оставлено заявление» и дата его регистрации.

5. Во время приема ведется регистрационный журнал, в который вносятся данные о гражданине, краткое содержание обращения, результаты рассмотрения, а также должность и фамилия лица, который ведет прием.

6. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

7. В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Избирательной комиссии Рязанской области, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

	УТВЕРЖДАЮ

	Председатель Избирательной комиссии Рязанской области

__________________   Г.М. Муравьева

«___»   декабря    2012 года


График личного приема  граждан Председателем, Заместителем Председателя и Секретарем 

 Избирательной комиссии  Рязанской  области 

	Фамилия, имя, отчество


	Занимаемая должность
	Дата приема
	Время приема

	Муравьева Галина Михайловна
	председатель Избирательной комиссии Рязанской области
	по средам
	с 11 до 13 часов

	Грачев Владимир Михайлович
	заместитель председателя Избирательной комиссии Рязанской области
	по вторникам
	с 11 до 13 часов

	Скобелев Сергей Борисович
	секретарь Избирательной комиссии Рязанской области
	по четвергам
	с 11 до 13 часов


Примечание: Прием производится по предварительной записи, тел. 45-08-57
